REGULAMENTO PARA A REALIZACION DO TRABALLO DE FIN DE GRAO
PREAMBULO

O Real decreto 1393/2007, do 20 de outubro, poio que se establece a ordenacion dos ensinos
universitarios oficiais, dispén no capfulo ! «Ensinos universitarios oficiais de graoy,
concretamente no artigo 12.3, que os ensinos de grao concluiran «coa elaboracién e defensa
dun trabailo de fin de grac». O apartado 7 deste mesmo artigo dispén gque: «O trabatio de fin de
grao terd enire 6 e 30 créditos, debera realizarse na fase final do plan de estudos e estar
orientado & avaliacion de competencias asociadas ao titulo». No anexo 1 do citado real decreto
establécense as caracteristicas e os requirimentos da memoria de verificacion, documento gue
supdn «o proxecio gue constittte o compromise da institucion sobre as caracteristicas do tiulo
e as condicions en gue se van desenvolver as ensinanzas». No seu apariado 5 queda clara a
total integracion de traballo de fin de grac na esirutura das ensinanzas. Asl mesme, no
apartado 8 do devandito anexo, noméase o0 frabalio de fin de grao como un dos posibles
procedementos gue debe usar a universidade para valorar os resultados obtidos no marco de
competencia establecido.

O Real decreto 861/2010, do 2 de xulle, que maodifica o R. D. 1393/2007, do 29 de outubro,
polo que se establece a ordenacion dos ensinos universitarios oficiais, da unha nova redaccion
-ao artigo 6 referido ao recofiecemenio e transferencia de creditos e sinala: «En tode caso non
poderan ser obxecto de recofiecemento os créditos correspondentes aos traballos de fin de
grao e mestradoy.

Neste contexto, cos criterios definidos polos reais decretos, corresponderalle a cada
universidade, en exercicio da sta autonomia, establecer as normas gue lle sirvan de regulacion
ao traballo de fin de grao.

A presente normativa desefia o marco xeral para ¢ desenvolvemento dos trabalios de fin de
grao na Universidade de Vige e as sUas finalidades son:

- Unificar os procedementos que faciliten o seu desenvolvemento e a xestion administrativa.

- Procurar que, considerando as particulares caracteristicas que o trabalic de fin de grao ten
entre as materias das titulacions, se mantefia a sua integracion na estrutura das
ensinanzas.

- Facilitar o5 cumprimentos do establecide para o trabalio de fin de grao nas correspondentes
memorias de verificacion das titulacidns e das taxas de calidade nelas comprometidas.

- Garantirlie ao alumnado que a elaboracién, defensa e avaliacion do seu trabalio de fin de
grao se pode desenvolver de maneira axeitada.

Mais aléd do marco definidc nesta normativa, en atencidon as peculiaridades das titulacions de
grac que iefis adscritas, cada cenfro establecera a sta propia regulacidn inferna para o
desenvolvemenio do trabalio de fin de grao, con observancia da debida publicidade da norma.

REGULAMENTO

Artigo 1.~ Obxecto

A presente normativa recolle as directrices xerais relativas & definicidn, elaboracion,
presentacion, defensa, avaliacion e tramitacion administrativa dos traballos de fin de grao.

Artigo 2.- Ambito de aplicacién



As pravisidns contidas na presente normativa aplicaranselles acs traballos de fin de grac
correspondentes aos titulos de grao regulados polo R. D. 1383/2007, do 28 de outubro, polo
gue se estabiece a ordenacion dos ensinos universitarios oficiais e demais normas de
desenvolvemenio gue se oferfen na Universidade de Vigo.

No caso dos titulos oficiais de grac de caracter interuniversitario, este regulamento s0 s¢ lle
aplicard ao esiudantado matriculado na Universidade de Vigo, agas que o convenio
regutador do titulo correspondente estabieza outras disposicions ao respecto.

0O traballo de fin de grao nos titulos que habilitan para o exercicio de actividades
profesionais reguladas rexerase polo disposto na orde que estableza os requisitos para a
verificacion do correspondente titulo, sen prexuizo da aplicacidon, con caracter subsidiario,
de presente regutamento.

C contido desta normativa compleméntase co resto de normativas e procedementos da
Universidade de Vigo en vigor ou gue se puidesen aprobar referidas ao desenvolvemento e
xestion da docencia das fitulacions oficiais da Universidade de Vigo.

Cada centrc desenvolvera o presente regulamento nunha normativa intema aprobada pola
Xunta de Centro para adecuaio as caracterisiicas propias de cada un dos titulos oficiais de

- grac que se impartan nel. En calquera caso, as normas gue establezan os centros deberan

ser publicas e axeitadas ao disposto neste regulamento e nas memorias de verificacién das
titulacions.

As tarefas de titorizacion, avaliacién e cualificacion daos traballos de fin de grac, as que se
refiren os artigos 8 e 8 deste regulamento, forman parte das obrigas docenies do
profesorade. A Universidade de Vigo establecera a forma do seu recofiecemento.

Artigo 3.- Definicidn do traballo de fin de grao
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O trabzllo de fin de grao forma parte como médule, materia ou disciplina do plan de estudos
de todo titulo oficiai de grao. No seu desefio debe preverse que a slUa elaboracion,
avalacion e cualificacion tefian lugar dentro do periodo previsto para realizar os estudos.

O trabailo de fin de grac € un traballo persoal que cada estudante realizara de maneira
autonoma baixo tiorizacién docente, e debe permitirie mostrar de forma integrada a
adguisicion dos contidos formativos e as competencias asociados ao titulo. En ningln caso
pode ser un fraballo presentado con anterioridade polo/a estudante nalgunha materia de
calquera fitulacion, ainda gue pode integrar ou desenvolver traballos feifos na actividade
doutras materias da titulacion.

O feito de gue o traballo de fin de grao sexa un labor persoal non exclie gue, para
desenvolver unha proposia de envergadura suficiente, poidan participar variosfas
estudantes, cada guen cunha parcela precisa da tarefa global; este feito serd autorizado
pola coordinacion da fitulacion ou polo drgano gue estableza a normativa interna do centro &
que se refire o preambulo e o apartado 5 do artigo 2 deste regulamenio. Neste casc o
alumnado implicado nun mesmo trabalio compartira a persoa titora e terd 0 mesmo tribunal
de avaliacion, mentres que a presentacion e defensa e a avaliacion seran individuais.

Cada estudante ten dereitc ao recofiecemento da autoria do traballo de fin de grao
elaborado e a profeccion da sta propiedade intelectual. A titularidade dos dereitos derivados
pode compartirse coas persoas titoras, coas cofitoras e coas entidades publicas ou privadas
as que pertenzan, nos termos e condiciéns previstas na lexislacion vixente.

O traballo de fin de grao poderd elaborarse en institucions ou empresas exiernas a
Universidade de Vigo, nos termos que se establezan nos convenios institucionais asinados.
Nese caso existira a figura dunha persoa cotitora pertencente & institucion ou empresa. A
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persoa iitora académica compartira coa persoa cotifora as tarefas de direccion e orientacion
dofa estudante, e serd, en calquera caso, responsabiiidade da titora academica facilitar a
xestion.

O traballo de fin de grao terd a stz guia docente axeitada & normativa correspondente e
dnica para cada titulacion.

Artigo 4.- Matricula do trabalic de fin de grao
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Para poder matricularse noc frabalic de fin de grao serda requisito imprescindible ter
matriculadas todas as materias requiridas para finalizar o plan de estudos.

A matricula do trabalio de fin de grao realizarase nos periodos oficiais de matriculacion dos
estudos de grao.

A matricula do traballo de fin de grao da dereito a duas oportunidades de avaliacion nun
mesmo curso académico, sempre que se dean as condicions do punto 1 do presente artigo.

A validez da maitricuia do traballo de fin de grao sera a mesma que a de caiguera outra
materia e, polo tanto, remata o Gltimo dia habil do curso académico.

Artigo 5.- Titorizacién do trabalio de fin de grao
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Os traballos de fin de grao realizaranse baixo a supervision e direccidn dunha persoa gue
exercera as tarefas de titorizacion.

A titorizacion consistird en supervisar € orientar ofa estudanie na tematica, metodoloxia,
elaboracion, presentacion e calguera outro aspecto académico reiativo ao traballo de fin de
grao, asi como faciiitar a sta xestion, dinamizar e facilitar todo o proceso ata a presentacion
& defensa do traballe de fin de grao,

Podera actuar como persoa titora calguera docente da Universidade de Vigo, co visto e
prace da coordinacién da titulacién ou do drgano especificado na normativa interna do
centro & que se refire o predmbulo e o apartado 5 do artigo 2 deste regulamento. Se a
natureza do traballo de fin de grac o requirise, poderanse establecer equipos titorials que
asumiran as tarefas de titorizacion nos termos que estableza o centro.

Cando se dean casos de baixa prolongada ou finalizase a siia vincuacion coa Universidade
de Vigo, o centro serd o responsabie da substitucion das persoas titoras e establecera os
procedementos gue sexan precisos.

Artigo 6.- Asignacidns da titorizacion e da tematica do trabalio de fin de grao

1 Correspéndelle ao centro establecer, na normaliva a que se refire o preambulo e o apartado

5 do artigo 2 deste regulamento, os criterios, o procedemento e o calendario para asignar as
persoas titoras de cada estudante, asi como da tematica de cada traballo, atendose ao
recollido neste regulamento.

2 Garantiraselle a todo o estudantado matrculado no irabalio de fin de grao a fiforizacion

correspondente.

3 Garantirase que se poidan desenvoiver trabalios con temas relacionados cos contidos

~ especificos da titulacién, e gue o estudaniado dunha tituiacion con varies itinerarios poida
realizar o seu trabalio de fin de grao dentro da tematica do ifineraric que estea a cursar.



Establecerase un calendaric para todo o proceso de adxudicacion de persoas titoras e
temas que posibilite elaborar axeitadamente os traballos dentro dos Iimites do calendario
acadeérmico oficial da Universidade de Vigo aprobado para cada curso académico.

O centro ou centros responsables do titulo daranile a debida publicidade das adxudicacions
definitivas da titorizacion a cada estudante. Poderase reclamar fronte a estas adxudicacions
no prazo de sete dias naturais ante o drgano establecido na normativa interna do centro.

A adxudicacion da titorizacion e da tematica para o traballo de fin de grao tera unha validez

" maxima de dous cursos académicos. Unha vez transcorridos tera que volver a realizarse un

novo proceso de adxudicacion.

Cada centro regulard o procedemento para aue o/a estudanie poida solicitar un cambio na
titorizacion ou tema do seu traballo de fin de grao, e para que a persoa titora boida solicitar
o cambio de estudanie asignado e de temas ofertados.

Artigo 7.- Presentacidn e defensa

1

Cada trabalio de fin de grao presentarao e defenderao o seu autor ou autora ante un tribunal
de availacion que o avaliara e cualificara.

Os centros, atendendo a criterios organizativoes e de programacion docente, estableceran a
celebracion das defensas dos traballos de fin de grac de acordo cos periodos de avaliacion
sinalados no calendario académico para cada cuadnmestre.

Os centros estableceran o procedemento e os prazos para solicitar a presenfacion e a
defensa do traballo de fin de grao.

A defensa do traballo de fin de grao realizada polos/as estudantes poderd ser publica e
presencial. A Xunta de Centro ou, de ser o caso, a comision delegada, con caracter
excepcional e tras a peticion formal e motivada polo/a estudante e persoa fitora e cotitora,
poderd autorizar a defensa a distancia de forma virtual, sempre e cando concorran as
condicions técnicas, administrativas e econdmicas que permitan a sua viabilidade.

No caso de defensa pOblica, a Xunta de Centro ou a comisidon delegada correspondente
debera establiecer e anunciar publicamente a estrutura e a duracidn maxima da exposicion,
asi como a data, hora e lugar onde se realizara,

Artigo 8.- Avaliacion e cualificacién do traballo de fin de grao

1

O tribunal de avaliacion asignado avaliara e cualificard cada trabailo de fin de grao
presentado e defendido. A cualificacion deste fribunal podera ser Unica ou podera supofier
unha porcentaxe da cualificacion final que, de ser o caso, sera polo menos do seu 70 %; o
resto pode depender doutros criterios, sistemas de avaliacion e responsables establecidos
na normativa interna do centro.

A Xunta de Centro ou a comisién en que delegue nomeard o tribunal de avaiiacion do
frabatlo de fin de grao entre o profesorado da titulacion. Este constituirase polo menos por
tres persoas que exerceran presidencia, secretaria e as funcions de vogal Debido as
caracteristicas dos ftrabalios presentados ou ac nimero do estudantado matriculade,
poderan nomearse varios tribunais para unha titulacion.

Cada ftribunal de avaliacion do traballo de fin de grac actuard de forma regular nas
convocatorias oficiais de cada curso académico. '



De maneira excepcional, a Xunta de Ceniro ou comision delegada por esta, podera
autorizar que formen parte do fribunal de avaliacién outro persoal docente, persocas
colaboradoras ou membros de instituciéns externas a Universidade de Vigo, gue poderan
actuar en calidade de vogais, con voz e voto, ou de persoas asesoras seh voto.

Na sua normativa o centro definird o papel! das persoas titoras & cotitoras na defensa,
avaliacién e cualificacién dos traballos correspondentes; nolo menos poderan estar
presentes con dereito a voz no acto de defensa e nas defiberacidng do tribunal de
avaliacion.

O tribunal de avaliacién do traballo de fin de grao constlituirase formalmente coa debida
publicidade e antelacion do acto de defensa.

O tribunal de avaliacidn do ifraballo de fin de grac deliberara sobre a cualificacién destes
traballos sometidos & sda avaliacién {endo en conta a documentacién presentada por cada
estudante, o informe da persoa titora e, de ser o caso, a exposicion plblica dos traballos.

A cualificacion globa! terd en conta, pole menos, a calidade cientifica, técnica ou artistica do
traballo presentade, a calidade do materiai entregado e ¢ grao de adguisicion de contides ¢
competencias especificos da titulacion e de competencias transversais. Os criterios de
avaliacion guedaran recollidos na guia docente da materia.

No caso de obter a cualificacion de suspenso, o tribunal de avaliacion achegaralles ao/a
estudante e & persoa fitora un informe coas recomendacions oportunas para meliorar o
traballo e a stia posterior avaliacién.

10 A entrega de actas dos traballos de fin de grao estara rexida polos tempos maximos de

entrega de actas de cada cualificacion en cada convocatoria e pola data de inicio
administrativa do novo curso académico.

11 O traballo de fin de grao debe ser cualificado en acta unha vez gue se tefia constancia de

gue o/a estudante dispon de todos os créditos necesarios para obter o titulo oficial de grae,
salvo os correspondentes ac propio traballo, xa sexa por superacion das materias
correspendentes ou por recofiecemento.



